2024-2025 YAZ Donemi Bati Dilleri ve Edebiyatlari Boliimii Staj Basvuru Duyurusu

Sevgili Ogrenciler,

2024-2025 YAZ Doéneminde Bati Dilleri ve Edebiyatlari Bolimi 6grencilerinin  staj basvuru islemleri ylz yize
yuritulecektir. Staj islemlerinizin hizli ve dogru yiritilmesi adina asagidaki hususlara dikkat ederek basvurunuzu yapiniz:

o Bolimimizin mifredatinda 2 (iki) adet Mesleki Staj dersi yer alir.
o Staj sliresi 20 (yirmi) is glintdr.

o Tum belgeler bilgisayar ortaminda doldurulacaktir, elle doldurulan belgeler kabul edilmeyecektir.

o Resmi tatil ve arife glinlerinde yapilan ¢alismalar staj siiresi olarak kabul edilmez.
o Ogrenci, dersinin veya sinavinin oldugu giinlerde staj yapamaz.

o Haftada ii¢ (3) is gliniinden az olmamak; ders ve sinavlari ile cakismamak sartiyla egitim ve 6gretim dénemi, yaz

okulu ve genel sinav donemlerinde staj yapilabilir.

o s yerinin hafta sonu tam giin mesai yaptigini gdsteren belgeyi sunmak kosulu ile Cumartesi ve/veya Pazar giinleri
staj yapilabilir.

o Haftada en az 3 is giinG, en ¢ok 7 is glini staj yapilabilir.

o Haftalik staj yapacaginiz giinler, staj siiresince sabit olmalidir. Ornegin: Pazartesi, Carsamba, Persembe olmak iizere

haftada 3 is glnl staj yapacak 6grenciler; herhangi bir haftada Sali ve Cuma ginlerini staj is glinii olarak
isaretleyemezler.

o Staj sirasinda saglik raporu alan 6grenciler, en geg 2 glin igerisinde bolim baskanligina raporunu iletmelidir.

o lIstege Bagh Staj, 4. yariyilin sona ermesinden itibaren yapilabilir. istege Bagl Stajlarin yapiimasinda diger stajlarin
yapilmis olma sarti aranmaz. istege Bagh Stajlar, en fazla 2 (iki) kez yapilabilir. istege Bagl staj siiresi 20 (yirmi) is
glnaddar.



STAJ ADIMLARI
Ogrencinin Staj Yapacagi is Yerinden Onay Almasi
Asagida aciklanan basvuru tarihinden 6nce mutlaka “Firma Onay1” kismini tamamlamis olmalisiniz.
Firma Onayi igin:

1) FR-1877 YTU Staj Basvuru Formu, bilgisayar ortaminda eksiksiz doldurularak staj yapilacak kuruma kase/imza ile
onaylatilmalidir ve form 6grenci tarafindan imzalanmalidir.

2) FR-1936-Staj Ucretlerine issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu doldurulurken asagidaki durumlari g6z éniine aliniz:
a) Firma, staj licret 6demesi karsiligi Devlet Katki Payi talep etmiyor ise: Tablo A doldurulacaktir.

b) Firma, staj licret 6demesi karsiligi Devlet Katki Payi talep ediyor ise: Tablo B doldurulacaktir.

c) Ulusal Staj kapsaminda veya istege baglh (gonilli) staj yapiliyor ise FR-1936 formu gerekli degildir.

Ogrencinin Onay icin Béliim Staj Komisyonuna yiiz yiize teslim edecegi belgeler:
Asagida ilan edilen tarihte belgelerinizi teslim ediniz:

FR kodlu formlar: YTU Kalite Koordinatorliigii sayfasindan indirilecektir:
https://kalite.yildiz.edu.tr/sayfa/Kalite-Dok%C3%BCmanlar%C4%B1/Formlar/339

Takvim: Google’dan indirilecektir. Ornegin: https://www.takvim.com/2025 takvimi.html

1. FR-1877 Fen Edebiyat Fakiiltesi Staj Bagvuru Formu (3 adet) (Firma onayli ve 6grenci tarafindan imzalanmis
olmahdir)

2. FR-1936 Staj Ucretlerine issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu (1 adet) (Tablo A ya da Tablo B doldurulacaktir. Ulusal
staj veya istege bagli staj icin bu belge gerekli degildir)

3. SGK SPAS Miistehaklik Belgesi (1 adet) (E-devlet SPAS Saglik Provizyon Aktivasyon Sistemi Miistehaklik Sorgulama
ekrani Gizerinden alinmis barkodlu belge)

4. Staj yapacaginiz ginleri yuvarlak icine alarak isaretlediginiz Takvim (2 adet)

is yerinin hafta sonu tam giin mesai yaptigini gésteren Belge (1 adet) (eger hafta sonu staj yapiliyorsa gereklidir)

6. Yabanci uyruklu 6grenciler igin https://sks.yildiz.edu.tr/staj/kronik/yabanci-ulke-vatandaslarinin-kronik-

hastaliklarina-iliskin-taahhutname.doc adresinde yer alan Taahhiitname Belgesi (1 adet)

v

Ogrencinin Onaylanan belgeleri teslim almasi:

Asagida ilan edilen tarihte onaylanan belgelerinizi geri teslim aliniz:
1) Firma ve Staj Komisyonu Onayli FR-1877 YTU Staj Bagvuru Formu (1 adet)
2) SGK ise Giris Bildirgesi (1 adet)

Not: Onaylanan belgelerini teslim almayan 6grencinin staj basvurusu iptal edilir.

Ogrenci Staja Basladigi Giin is Yerine teslim edecegi belgeler:

1) Firma ve Staj Komisyonu Onayli FR-1877 YTU Staj Basvuru Formu (1 adet)

2) SGK ise Giris Bildirgesi (1 adet)

3) FR-0286 Sicil Formu (1 adet)

4) FR-0625 Staj Yapilan Kurumun Stajyeri Degerlendirme Anket formu (1 adet)
Not: Staja basladigi giin, is yerine belgelerini teslim etmeyen 6grenci staja baslayamaz.


https://kalite.yildiz.edu.tr/sayfa/Kalite-Dok%C3%BCmanlar%C4%B1/Formlar/339
https://www.takvim.com/2025_takvimi.html
https://sks.yildiz.edu.tr/staj/kronik/yabanci-ulke-vatandaslarinin-kronik-hastaliklarina-iliskin-taahhutname.doc
https://sks.yildiz.edu.tr/staj/kronik/yabanci-ulke-vatandaslarinin-kronik-hastaliklarina-iliskin-taahhutname.doc
http://www.kalite.yildiz.edu.tr/category.php?id=24

Staj Sonunda:
Staj Bitiminden itibaren en geg bir ay igerisinde, ilgili firma Staj Yetkilisi tarafindan imzali ve kaselenmis

1) FR-1875-Yildiz Teknik Universitesi Staj Defteri (Giinliik Format)
2) FR-0286 Sicil Formu

3) FR-0625 Staj Yapilan Kurumun Stajyeri Degerlendirme Anket Formu
4) FR-0783 Fen Edebiyat Fakdltesi Stajyerin Staj Yaptigi Kurumu Degerlendirme Anketi

belgelerini B6liim Staj Komisyonuna ilan edilen tarihte s6zli sunum yaparak teslim eder.

Staj Defteri:

FR-1875-Yildiz Teknik Universitesi Staj Defteri’'ni, YTU Kalite Koordinatérliigii sayfasindan indirebilirsiniz. Staj defteri,
bilgisayar ortaminda Times New Roman 12 punto yazi tipiyle doldurulacak olup ilk sayfada resim ve bilgilerinizi icerecek,
her sayfasi ise firma Staj Yetkilisi tarafindan imza/kase ile onaylanacaktir. Her is giinine ait rapor, yarim sayfadan az
olmamalidir, program ciktisi icerebilir ve giktilarin ayrica yorumlanmasi gereklidir.

ERASMUS Kapsaminda Zorunlu Staj
ERASMUS+ Programi kapsaminda yapilan staji Zorunlu Staji yerine saydirmak isteyen 6grencinin, faaliyet dontsiinde

Bolim Baskanligi’'na dilekge ile basvuru yapmasi gereklidir.

Ulusal Staj Programi Kapsaminda Zorunlu ya da istege Bagh Staj

Tirkiye Cumbhuriyeti Cumhurbaskanligi Ulusal Staj Programi” kapsaminda Zorunlu ya da istege Bagl staj yapacak
Ogrencinin yukarida ilan edilen belgelere ek olarak,

“Ulusal Staj Programi Kapsaminda Staja Kabul Edildiklerini Gosteren Belge” yi (staj yapilacak isyeri yetkilisi tarafindan

yazilmig; kase ve imza ile onaylanmis olmaldir. Ancak EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi) kullanan Kamu Kurumlari

tarafindan Universitemize “Ulusal Staj Programi” kapsaminda Stajyer Kabulii yazisi iletilmis ise teslim edilmesine gerek
yoktur)
staja baslamadan en az 10 gilin 6nce Bolim Staj Komisyonu’na teslim etmesi gereklidir.

TUBITAK Projesi Kapsaminda Zorunlu Staj

Ogrenci, TUBITAK Bilim insani Destek Programlari Baskanligi (BIDEB) tarafindan yiiriitiilen “2247-C Stajyer Arastirmaci
Burs Programi (STAR)“ kapsaminda veya kayith oldugu béliimiin Ogretim Elemani tarafindan yiriticiligi yapilan
TUBITAK destekli bir arastirma projesinde en az 60 giin bursiyer olmasi durumunda zorunlu stajini yapabilir. Bu kapsamda
Zorunlu Staj yapmak isteyen 6grencinin, projeye baslamadan en az 10 giin 6nce Bolim Staj Komisyonu’na yukarida ilan

edilen belgeleri ve “Projeye Kabul Aldigini Gosteren Belge” yi teslim etmesi gereklidir.
Staj Karsiiginda Firmadan Ucret Talep Eden Ogrencilerin Yapmasi Gerekenler

3308 Sayili Mesleki Egitim Kanununa gore, staj yapan ogrencilere yapilacak 6demeler asgari licretin net tutarinin ytzde
otuzundan az olamaz.

S6z konusu devlet katkisi firmaya 6¢deme yapilabilmek icin, FR-1877 Fen Edebiyat Fakiltesi Staj Basvuru Formunda
belirtilen staj icin Ogrencimize iicret 6dendigine dair yatirilan banka dekontu (adi gecen 6grenciye birden fazla 6deme
yapildiysa dekontlar ayri olarak degil o 6grenciye ait tiim dekontlarla birlikte) staj bitince Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina elden ya da stgdb@yildiz.edu.tr ulastiriimasi gerekmektedir. Dekont gondermeyen isyerlerine 6deme
yapilmayacaktir.

Kamu kurum ve kuruluslari ile istege bagh (gonulli) staj calismalari bu kapsam disindadir, Kamu kurum ve kuruluslari ile
istege baglh (gonillu) staj yapan 6grenciler icin bu formun doldurulmasina gerek yoktur.


http://www.kalite.yildiz.edu.tr/category.php?id=24
http://www.kalite.yildiz.edu.tr/category.php?id=24
http://www.kalite.yildiz.edu.tr/category.php?id=24
mailto:eknoloji@aku.edu.tr

2024-2025 Yaz Donemi Staja Baslayacak Ogrenciler i¢in Basvuru Takvimi

Staja Baslama Tarihi

Onay islemleri i¢in Basvuru Yapacag Hafta

23 Haziran-4 Temmuz arasinda ise

28 Mayis-13 Haziran Cuma

7 Temmuz-18 Temmuz arasinda ise

11 Haziran- 20 Haziran Cuma

21 Temmuz - 1 Agustos arasinda ise

18 Haziran-27 Haziran Cuma

4 Agustos — 15 Agustos arasinda ise

25 Haziran-4 Temmuz Cuma

18 Agustos — 1 Eyliil arasinda ise

2 Temmuz-11 Temmuz Cuma

CARSAMBA PAZARTESI SALI CARSAMBA PERSEMBE CUMA

28.05.25 02.06.25 03.06.25 04.06.25 10.06.25 13.06.25

11.06.25 16.06.25 17.06.05 18.06.25 19.06.25 20.06.25

18.06.25 23.06.25 24.06.25 25.06.25 26.06.25 27.06.25

25.06.25 30.06.25 01.07.25 02.07.25 03.07.25 04.07.25

02.07.25 07.07.25 08.07.25 09.07.25 10.07.25 11.07.25

ONAY iCiN KOMIiSYON DEKANLIK DEKANLIK DEKANLIK ONAYLANAN

BELGE TOPLANTISI KURUL SGK SGK BELGENIN

TESLIM EDILMESI TOPLANTISI ISLEMLERI ISLEMLERI TESLIM
ALINMASI

Ogrenci, Komisyon Dekanlhk Dekanlik Staj Ofisi | Dekanlik Staj Ogrenci,

Uyeleri Fakiilte Yonetim | tarafindan, Ofisi

Staj Belgelerini Toplantisi Kurulu Sigorta giris tarafindan, Onaylanan

elden Teslim Toplantisi islemlerinin Sigorta giris Belgelerini

Edecek: Yapilmasi islemlerinin elden

Yapilmasi Teslim Alacak:

Do¢. Dr. Zeynep

Gorgiiler Bolim

(2. Siniflar) Sekreterligi

Ogr. Gor. Dr. Ozan

Erdem Giizel

(3. Siniflar)

YTU Bati Dilleri Boliimii

Staj Komisyonu Uyeleri

Dog. Dr. Zeynep Gorgliler

Ogr. Gor. Dr. Ozan Erdem Giizel

Ars. Gor. Dr. Selin Yilmazer




