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Yıldız Teknik Üniversitesi
Fen-Edebiyat Fakültesi
Batı Dilleri ve Edebiyatları Bölüm Başkanlığı’na

[bookmark: _GoBack]Bölümünüzde öğrenim görmekte olan [Adınız Soyadınız], [Öğrenci Numaranız] numaralı öğrencisiyim. Daha önce [çalıştığınız iş yeri adı] adlı iş yerinde, [çalıştığınız pozisyon/görev] unvanı ile [çalışma tarih aralığı] tarihleri arasında çalışmış bulunmaktayım.
Çalışma sürem içerisinde yer alan, [başlangıç tarihi] - [bitiş tarihi] tarihleri arasındaki tam 20 iş günü süresinin, MTF3001 ya da MTF4001 kodlu Mesleki Staj 1 ya da Mesleki Staj 2 dersi kapsamında zorunlu stajımın yerine saydırılması hususunda gereğini bilgilerinize arz ederim.

Saygılarımla,
[Adınız Soyadınız]
İmza


Ekler:
1. Çalışma Belgesi
2. Çalışma süresini kapsayan 4A Hizmet Dökümü Belgesi 
3. FR 1876 Yıldız Teknik Üniversitesi Staj Defteri (Rapor Format)
